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Положение 

о приёме, переводе и отчислении воспитанников. 

 

I.Общиеположения 

1.1. Настоящие правила приема, перевода и отчисления воспитанников (далее-

Правила) МОУСОШ имени генерал-лейтенанта М.Т.Батырова с.п.Псыхурей 

дошкольное отделение(далее- Учреждение) разработаны в целях соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из 

принципов общедоступности и бесплатности образования, реализации 

государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения. 

1.2. Правила приема детей в дошкольное отделение Учреждения 

осуществляется в соответствии с: 

➢ Конституцией Российской Федерации; 

➢ Законом Российской Федерации от 29.12.2012г.№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации; 

➢ Законом Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации» с изменениями на17.12.2009 года; 

➢ Законом Российской Федерации от 19.02.1995г.№4528-1«О беженцах»; 

➢ Законом Российской Федерации от 19.02.1993г.№4530-1«О вынужденных 

переселенцах»; 

➢ Законом Российской Федерации от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих»; 

➢ Законом Российской Федерации от 31.05.2002г.№62-ФЗ «О гражданстве 

Российской Федерации»; 

➢ Законом Российской Федерации от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

➢ Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011г. № 444 «О 

дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов 

несовершеннолетних граждан Российской Федерации»; 

➢ Постановлением главного государственного санитарного врача Российской 



Федерации от 28.09.2020года №28 «Об утверждении санитарных правил 

СП2.4.3648-20«Санитарно эпидемиологические требования к организации 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»; 

➢ Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от15.05.2020г. 

№ 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования»; 

➢ Постановлением местной администрации Баксанского муниципального района 

от 11.12.2020 г.№1291п «Об утверждении административного регламента 

местной администрации Баксанского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт 

и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную программу дошкольного образования»; 

➢ Уставом Учреждения. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в Учреждение за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2012, №53, 

ст.7598; 2020, №9,ст.1137) и «Порядком приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования»,утвержденным приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 15.05.2020г.N236). 

1.4. В дошкольное отделение Учреждения могут приниматься дети в возрасте 

от полутора лет (при наличии необходимых условий в возрасте от двух месяцев) до 

прекращения образовательных отношений. 

1.5. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного 

года при наличии свободных мест. 

1.6. В группах общеразвивающей направленности могут приниматься дети 

для кратковременного пребывания. Функционирование групп для детей с 

кратковременным пребыванием (в закрепленной группе) осуществляется с 

понедельника по пятницу по 3 ч в день, с обязательным посещением 

непосредственно-образовательной деятельности (НОД), в соответствии с 

установленной сеткой НОД, без организации питания. 

1.7. В приеме в дошкольное учреждение Учреждения может быть отказано 

только по причине отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29декабря2012 г. N 273-ФЗ"Об 

образовании в Российской Федерации"(Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, №30,ст.4134). 

 

II. Основная часть. 

2.1. Прием детей в Учреждение. 

2.1.1. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению 

родителя(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации и с согласия 

родителя (законного представителя ребёнка) на обработку персональных 
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данных в Учреждении (Приложение №1, №2). 

2.1.2. Зачисление детей в Учреждение осуществляется на основании 

направления, выданного Комиссией Управления Баксанского муниципального 

района образования по комплектованию образовательных организаций, 

реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, 

в соответствии с информационной автоматизированной системой 

«Электронный детский сад. КомплектованиеДОУ». 

2.1.3. В заявлении родителями(законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребѐнка; 

г) адрес места жительства  (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее –при наличии) родителей ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей(законных 

представителей) ребёнка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольного отделения; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

В заявлении для направления родителями (законными представителями) 

ребенка дополнительно указываются сведения о государственных или 

муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема, и о 

наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 

категорий граждан и их семей (при необходимости). 

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с 

ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в данном 

Учреждении выбранной родителем (законным представителем) для приема 

ребенка, его родители(законные представители)дополнительно в  заявлении для 

направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - 

при наличии) братьев и (или) сестер.



 

2.1.4. Для приема в Учреждение родители (законные представители) 

ребёнка предъявляют следующие документы: 

➢ документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерациив 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации"(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации,2002,N30,ст.3032

); 

➢ свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц 

без гражданства- документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

➢ документ, подтверждающий установление опеки(при необходимости); 

➢ свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

➢ документ психолого -медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

➢ документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности(при необходимости); 

➢ медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка. 

Родители(законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на 

русский язык. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение 

по адаптированной образовательной программе дошкольного образования 

только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании 

рекомендаций психолого- медико-педагогической комиссии. 

Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение 

в части, не урегулированной законодательством об образовании,недопускается. 

2.1.5. Родители(законные представители) ребенка могут направить заявление 

о приеме в Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о вручении, 

федеральной государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления 

государственной и муниципальной услуги в соответствии с Порядком приема на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования (утв. 

приказом Министерства просвещения РФ от15 мая 2020г.N236). 

2.1.6. Приказом руководителя Учреждения назначается лицо, 

ответственное за прием заявления. Лицо, осуществляющее прием заявления, 
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копирует представленные документы, заверяет копии, после чего оригиналы 

документов возвращает родителю (законному представителю) ребенка. 

2.1.7. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в 

Учреждении на время пребывания ребенка. 

2.1.8. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются зам.директора по ДО, ответственным за прием документов, 

ответственным за прием документов, в журнале регистрации заявлений 

(Приложение №3). 

2.1.9. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка (Приложение № 4) в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью ответственного за прием документов, и печатью 

Учреждения. 

2.1.10. При приеме детей в Учреждение лицо, ответственное за прием 

заявления, обязан о ознакомить родителей (законных представителей) ребенка с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом 

образовательной организации, образовательной программой и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями воспитанников. 

2.1.11. Факт ознакомления родителя с указанными документами 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителя 

(законного представителя). Подписью родителей (законных представителей) 

ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

2.1.12. После приема документов, указанных в пунктах 2.1.1. - 

2.1.5.настоящего Порядка, Учреждение заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования с родителями 

(законными представителями) ребенка (Приложение№5) в двух экземплярах, по 

одному для каждой из сторон. 

2.1.13. Зачисление дошкольников в Учреждение оформляется приказом 

руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, 

ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на 

информационном стенде в трехдневный срок после издания. На официальном 

сайте Учреждения в сети интернет размещаются реквизиты распорядительного 

акта, наименование возрастной группы и число детей, зачисленных в указанную 

возрастную группу. 

2.1.14. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится 

личное дело, в котором хранятся все документы. 

2.1.15. Контроль движения контингента воспитанников в Учреждении 

ведется в книге учета движения воспитанников, оформляемой в соответствии с 

Приложением №6. 

Заявителю может быть отказано в приеме в Учреждение в случаях: 



➢ отсутствия свободных мест в соответствующей возрастной группе; 

➢ наличия медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 

препятствующего пребыванию в образовательной организации. 

 

2.2. Перевод воспитанников 

2.2.1. В Учреждении перевод осуществляется: 

➢ в следующую возрастную группу по окончании текущего учебного года; 

➢ в другую группу в случае необходимости (низкая наполняемость групп, 

летний  период, ремонт ит.д.) временно по решению руководителя 

образовательной организации; 

➢ в другую группу на основании личного заявления родителей (законных 

представителей) при наличии свободных мест. 

2.2.2. В другое Учреждение перевод осуществляется: 

➢ На период приостановления деятельности в летний период по графику, 

утвержденному Учредителем образовательной организации; 

➢ по семейным обстоятельствам(смена места жительства, заявление 

родителя и т.д.) 

➢ на период приостановления деятельности на основании решения 

вышестоящей организации. 

 

2.3. Отчисление из Учреждения 

2.3.1. Отчисление воспитанников из Учреждения осуществляется при 

расторжении договора об образовании, заключенного между Учреждением и 

родителями (законными представителями). Договор может быть расторгнут, 

помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством 

Российской Федерации, в следующих случаях: 

➢ по соглашению сторон; 

➢ по заявлению родителей (законных представителей) ребёнка; 

➢ при возникновении медицинских показаний, препятствующих 

воспитанию и обучению ребёнка в образовательной организации. 

2.3.2. О расторжении договора родитель (законный представитель) 

письменно уведомляется руководителем Учреждения не менее чем за10 (десять) 

дней до предполагаемого прекращения пребывания ребенка в Учреждении. 

Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению 

родителя (законного представителя). 

2.3.3. Отчисление воспитанника оформляется приказом руководителя 

Учреждения. 

 

III. Заключительные положения. 

3.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения 

директором Учреждения. 

3.2. Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения о

 порядке разработки локальных нормативных правовых актов, 



  

регламентирующих деятельность образовательного учреждения, в том числе 

предусматривающих порядок учёта мнения представительных органов 

обучающихся и их родителей (законных представителей), работников 

учреждения при принятии локальных нормативных актов, затрагивающих их 

интересы. 

3.3. Вопросы,не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, 

Уставом Учреждения и иными локальными актами 
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